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СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „ДИМЧО ДЕБЕЛЯНОВ”
гр. Варна, ул.Русе № 2,   e-mail: sou_d_debelianov@abv.bg                                                                                                                                        Директор  613 602, Зам.- директор  613 599, 613 600, Счетоводство  612 964
УТВЪРДИЛ:
КАЛИНА НУШЕВА
ДИРЕКТОР НА СУ „Д. ДЕБЕЛЯНОВ” 
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ИНДИВИДУАЛЕН АДМИНИСТРАТИВЕН АКТ
Във връзка с чл. 29, ал. 5 от Административно- процесуалния кодекс, в сила от 25 март 2015 г., СУ „Димчо Дебелянов” – Варна прилага комплексно административно обслужване при предоставянето на административни актове и осигурява възможност за устно заявяване на административни актове.

Форма и начин на заявяване на искане:
1. Индивидуален административен акт се подава писмено или устно, като заявителят избира формата и начина на заявяване.

2. Писменото искане съдържа пълното име и адреса на гражданина или организацията, от които изхожда, естеството на искането, дата и подпис. Заявителят е длъжен да предостави телефон, факс или адрес за електронна поща.

3. Длъжностното лице, приело искането, потвърждава с писмено отбелязване внасянето му.
4. На заявителя се предоставя талон с входящ номер.
5. Писменото искане и приложенията към него могат да се подадат по електронен път или лицензиран пощенски оператор. 

6. Исканията, внесени устно, се отразяват в протокол, който се подписва от заявителя и от длъжностното лице, което го е съставило. Ако заявителят не е възможно да се подпише лично, се свиква комисия от трима свидетели, служители на СУ „Димчо Дебелянов” – Варна, които подписват протокола
7. В СУ „Димчо Дебелянов” – Варна се приемат устни искания всеки работен ден от 11.00 до 12.00 часа при заместник- директора АСД.
8. В СУ „Димчо Дебелянов” – Варна се приемат писмени искания- в рамките на работното време на техническия секретар.

9. Исканията, подадени по пощата и по официалната електронна поща на училището, преди изтичане на даден срок, макар и извън работното време на органа, се смятат за подадени.
10. Административният акт може да бъде получен на мястото, където е заявен, или на посочен от заявителя точен адрес, в случай че е заявено получаване чрез избран от него лицензиран пощенски оператор. Пощенските разходи са за сметка на заявителя.
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